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Nr. 60328/24.11.202 afisat in data de 25.11.2021

ANUNT,
CONCURS - FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE VACANTA

Avind in vedere prevederile art. I din O.U.G. nr. 103/2021 privind unele mdisuri la nivelul
administratiei publice, publicati in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 916/24.1X.2021, prin care
se instituie derogarea de la dispozitiile art. 27 alin. (3) din Legea nr. 55/2020 privind unele mésuri pentru
prevenirea §i combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, cu modificirile ulterioare, potrivit cireia
pentru posturile si functiile vacante si temporar vacante, altele deciit cele previzute la art. II din Legea nr.
203/2020, pot fi desfasurate concursuri in conditiile legii, pand la data de 31 decembrie 2021, cu

incadrarea in creditele de angajament si creditele bugetare aprobate in bugetul pentru anul 2021,

Priméria orasului Bragadiru organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de

executie vacante cu durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/ saptamana, dupa cum

urmeaza:

Consilier, clasa I, grad profesional asistent - Serviciul public comunitar local pentru evidenta persoanelor -
Compartiment stare civila

1. Conditii de participare:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465 din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, si anume:

a) are cetdtenia romdnd gi domiciliul in Romdnia;

b) cunoaste limba romdnd, scris si vorbit;

c) are vdrsta de minimum 18 ani implinifi;

d) are capacitate deplind de exercifiu;

e) este apt din punct de vedere medical si exercite o functie publicd. Atestarea stdrii de sandtate se
Jace pe bazd de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de familie:

J) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea functiei

publice;
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g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnatd pentru sdvdrsirea unei infracfiuni contra umanitdtii, contra statului sau
contra autoritdfii, infractiuni de corupfie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infdptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savdrsite cu intenfie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
Junctiei publice, cu exceptia situafiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cdreia a savdrsit fapta, prin hotdrdre judecdtoreascd definitivd, in conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia

’

specificd. ”.

2.Conditii de studii si vechime specifice:

- Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti;

- Vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice vacante: minimum 1 an

Concursul de recrutare consta in 3 probe succesive, dupd cum urmeazi:

- selectia dosarelor de inscriere, se va face in termen de maximum 35 zile lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor;

- proba scrisé: 27.12.2021, orele 10.00

- interviul: se va sustine in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Publicitatea concursului se va asigura incepand cu data de 25.11.2021, pe site-ul Primdriei orasului
Bragadiru, judetul Ilfov si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei orasului Bragadiru — Compartiment
registratura, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 25.11.2021-
14.12.2021, inclusiv si trebuie sa continaz

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor

specializari §i perfectiondri;
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e) copia carnetului de muncd si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd

ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru

exercitarea profesiei;

J) copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar,

i) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzditoare din formularul de

inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitdfii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia,

in conditiile prevazute de legislafia specific.

3.Bibliografia si tematica

Constitutia Romaniei, republicati;

Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completirile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse i de tratament intre femei si birbati, republicati, cu
modificérile si completarile ulterioare.

Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Legea nr. 119 din 16 octombrie 1996 cu privire la actele de stare civild, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Hotdrdre Guvernului nr. 64 din 26 ianuarie 2011 pentru aprobarea metodologiei cu privire la

aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tematica

reglementari privind functia publica

reglementari privind administratia publici

reglementiri privind respectarea demnitétii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale
ale omului, prevenirea si combaterea incitarii la ur3 si discriminarea

reglementari privind transparenta si liberul acces la informatiile de interes public

reglementdri privind circuitul documentelor in cadrul administratiei publice
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- reglementéri privind norme de conduita ale functiilor publice

- reglementiri privind actele de stare civila

4.Atributiile prevazute in fisa postului

1. inregistrarea in registrul special de intrare-iesire a tuturor documentelor pe linie de stare civila;

2. Intocmirea actelor de stare civila si inregistrarea in registrele cu acte de nastere, casitorie si deces, in
dublu exemplar, in functie de actele si faptele de stare civild produse;

3. Completarea si eliberarea certificatelor de nastere, césatorie si deces pentru fiecare act intocmit;
4.Completarea si eliberarea certificatelor de nastere, cisatorie si deces in locul celor distruse, pierdute furate
si deteriorate;

5.Intocmirea dosarelor de transcriere si a proceselor verbale de verificare a persoanelor in R.N.E.P.

6. Intocmirea i semnarea livretelor de familie eliberate la oficierea cisitoriei;

7. Completarea si actualizarea livretelor de familie la solicitarea reprezentantul legal al familiei;

8. Intocmirea publicatiilor de casatorie si asigurarea publicarii intentiei viitorilor soti de a se césatori, o data
cu depunerea actelor, prin afisarea la sediul primariei, pe site-ul primdriei si comunicarea acesteia la primiria
de domiciliu sau resedintd daca este cazul;

9. Legalizarea certificatelor de nagstere prin semnare §i parafare, ca urmare a copierii acestora, pe spatele
declaratiei de céasétorie;

10. Completarea si eliberarea dovezilor de inregistrare a actelor de stare civili;

11.Completarea si eliberarea certificatelor privind componenta familiei;

12. Completarea si eliberarea extraselor pentru uz oficial, la solicitarea unor institutii si, din oficiu, pentru
cetdfenii striini casatoriti pe raza localitatii;

13. Primirea cererilor de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in motivare,
pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondata unitatea administrativ-teritoriala;

14. inaintarea de copii de pe documentele aflate in pastrare la compartimentul de Stare civila;

15. Completarea si inaintarea extraselor pentru uz oficial de pe actele de stare civild transcrise, la
compartimentul de evidenta a persoanelor;

16. Completarea si inaintarea extraselor pentru uz oficial de pe actele de stare civild pe care s-au aplicat
mentiuni de divort, insotite de o copie a sentintei/certificatului de divort, compartimentul de evidenta a

persoanelor;
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17. Trimiterea de extrase pentru uz oficial de pe actele de cisitorie intocmite, cu mentiune privind regimul
matrimonial, la RN.N.R.M.;

18 Completarea si eliberarea adeverintelor de inhumare pentru fiecare act intocmit si pentru persoanele
decedate in afara tarii;

19. Completarea buletinelor statistice pentru fiecare act intocmit si pentru divorturile administrative;

20. Completarea comunicérilor de nastere pentru actele de nastere intocmite si inaintarea acestora in termen
de zece zile, la S.P.C.L.E.P-ul de domiciliu;

21. Completarea comunicérilor de modificare intervenite in statutul civil al persoanei;

22. Indrumarea petentilor si informarea acestora in legiturad cu actele necesare si procedura care trebuie a fi

urmati in vederea obtinerii documentelor dorite;

23. Exercitd si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, sau dispozitii ale primarului.

Persoana de contact:
Oanta Monica Georgiana - consilier;

Telefon/fax: 021 / 448.07.95;
E.mail: resurseumane@primariaorasbragadiru.ro
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